	
	УТВЕРЖДЕНО

решением Секретариата СТД РФ

17 мая 2010 года, протокол № 3/15, § 13, п.3.1.


П О Л О Ж Е Н И Е

"О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ОТЧЕТОВ И ВЫБОРОВ

В СОЮЗЕ ТЕАТРАЛЬНЫХ ДЕЯТЕЛЕЙ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ"
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок проведения Съезда Общероссийской общественной организации "Союз театральных деятелей Российской Федерации (Всероссийское театральное общество)" (далее — Союз или СТД РФ), предшествующей очередному Съезду Союза отчетно-выборной кампании, а также порядок проведения отчетно-выборной конференции членов СТД РФ г. Москвы и Московской области.

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с требованиями Устава СТД РФ и действует в дополнение к положениям, изложенным в пп.5.1 – 5.6 и пп.8.10 – 8.14 Устава Союза:

· о порядке созыва, правомочиях, исключительной компетенции и порядке голосования по вопросам, отнесенным к исключительной компетенции Съезда Союза;

· о порядке созыва, правомочиях, исключительной компетенции и порядке голосования по вопросам, отнесенным к исключительной компетенции Съездов, Конференций и Общих собраний региональных отделений СТД РФ.

2. Порядок проведения и задачи отчетно-выборной кампании СТД РФ

2.1. Решение о проведении в Союзе предшествующей очередному Съезду отчетно-выборной кампании и сроках ее проведения принимается Секретариатом СТД РФ одновременно с решением о созыве очередного Съезда Союза и норме представительства на Съезде членов Союза. Решение Секретариата доводится до сведения региональных отделений СТД РФ, членов Союза г. Москвы и Московской области не позднее, чем за год до месяца созыва Съезда.

2.2. Основными мероприятиями отчетно-выборной кампании Союза являются: 

· Съезды – в региональных отделениях – Союзах театральных деятелей республик, входящих в состав Российской Федерации (далее – СТД республик), если количество членов СТД РФ, состоящих на учете в отделении, составляет более 200 человек, и они проживают и/или работают в разных городах республики;

· Отчетно-выборные конференции – в региональных отделениях (включая СТД республик), если количество членов СТД РФ, состоящих на учете в отделении, составляет более 100 человек, или если члены СТД РФ отделения, независимо от их количества, проживают и/или работают в разных городах региона;

· Общие отчетно-выборные собрания – в региональных отделениях (включая СТД республик), если количество членов СТД РФ, состоящих на учете в отделении, составляет 100 человек и менее, и они проживают и работают в одном городе.

	Примечание:
	Если количество членов СТД РФ, состоящих на учете в отделении, составляет 100 и менее человек, и все они проживают в одном городе, но члены СТД РФ – неработающие пенсионеры составляют 50 и более процентов от общего количества членов СТД РФ отделения, Правление отделения вправе принять решение о созыве как Общего собрания, так и Конференции.


· Отчетно-выборная конференция членов СТД РФ г. Москвы и Московской области.

2.3. В соответствии с Уставом СТД РФ основными задачами отчетно-выборной кампании Союза являются: 

· информирование членов Союза о работе Секретариата СТД РФ в отчетный период;

· отчеты о работе Правлений региональных отделений СТД РФ;

· отчеты о работе Контрольно-ревизионных комиссий отделений;

· выборы Председателей региональных отделений СТД РФ;

· выборы Председателей Контрольно-ревизионных комиссий региональных отделений СТД РФ;

· выборы Правлений региональных отделений СТД РФ;

· выборы Контрольно-ревизионных комиссий (далее – КРК) региональных отделений СТД РФ;

· выборы делегатов от региональных отделений СТД РФ в и членов СТД РФ г. Москвы и Московской области на Съезд Союза в соответствии с нормой представительства (квотой), установленной решением Секретариата СТД РФ. 

2.4. Секретариат СТД РФ вправе своим решением в рамках отчетно-выборной кампании вынести на обсуждение участников отчетно-выборных мероприятий: 

· актуальные вопросы уставной деятельности Союза или одного из направлений этой деятельности;

· проект новой редакции Устава СТД РФ.

2.5. Отчетно-выборная кампания в региональных отделениях СТД РФ проводится в соответствии с Графиком проведения в отделениях Союза Съездов, Конференций и Общих собраний (далее – График), утверждаемым решением Секретариата Союза и предварительно согласованным с отделениями.
          Дата проведения Отчетно-выборной конференции членов СТД РФ г. Москвы и Московской области устанавливается решением Секретариата Союза. 

2.6. Отчетно-выборная кампания Союза считается завершенной после поступления в Центральный аппарат СТД РФ документов, установленных п.3.51 и п.4.8 настоящего Положения.

3. Порядок проведения мероприятий отчетно-выборной кампании в региональных отделениях СТД РФ

3.1. В соответствии с абз.2 п.8.10 Устава СТД РФ решение Секретариата о проведении в Союзе отчетно-выборной кампании является основанием для принятия Правлением каждого регионального отделения СТД РФ решения:

· о созыве очередного Съезда, (отчетно-выборной Конференций, Общего отчетно-выборного собрания) регионального отделения СТД РФ (далее – Отделение), месте и дате его созыва, соответствующей утвержденному Секретариатом СТД РФ Графику;

· норме представительства на Съезде (Конференции) членов Союза, состоящих на учете в Отделении.

3.2. Одновременно Правление Отделения вправе также своим решением:

· установить сроки и порядок избрания делегатов: на общих собраниях профессиональных творческих секций и/или общих собраниях членов Союза, работающих в театрах, театральных учебных заведениях и других организациях региона, связанных со сценическим искусством;

· предложить нескольким театральным коллективам с малым количеством членов СТД РФ провести общее собрание по выборам делегатов и сформировать с этой целью объединенные группы членов Союза из разных коллективов;

· предложить общим собраниям членов Союза одновременно с избранием делегатов обсудить и выдвинуть свои кандидатуры для избрания в руководящие органы Отделения, а также кандидатуры для избрания делегатов на очередной Съезд Союза;

· определить материалы (информацию), которая будет представлена делегатам Съезда (Конференции) или участникам Общего собрания, и порядок доведения до них этой информации.

3.3. В работе общих собраний членов СТД РФ по выборам делегатов на Съезд (Конференцию) Отделения, как и в работе Общего отчетно-выборного собрания Отделения вправе участвовать только члены Союза, состоящие на учете в Отделении на день выборов делегатов или на день проведения Общего отчетно-выборного собрания Отделения. 
          Общее собрание правомочно принимать решения по вопросам, внесенным в повестку дня (имеет кворум), если на общем собрании присутствует простое большинство (50% + 1 человек/голос) членов СТД РФ – членов профессиональной творческой секции или работников театра, театрального учебного заведения или иной организации, связанной со сценическим искусством. 

3.4. Ход общего собрания членов СТД РФ по выборам делегатов на Съезд (Конференцию) Отделения оформляется протоколом (приложение № 1), который в обязательном порядке должен содержать сведения о правомочности собрания принимать решения (наличии кворума). Протокол подписывают председатель и секретарь общего собрания, избранные собранием из числа его участников. Протокол представляется в Отделение, где подлинность подписей председателя и секретаря собрания заверяет штатный заместитель Председателя Отделения своей подписью и действующей печатью Отделения.

3.5. В соответствии с абз.1 п.8.11 Устава СТД РФ Съезд (Конференция) Отделения правомочен принимать решения (имеет кворум), если на Съезде (Конференции) зарегистрировались и в его работе принимает участие 2/3 избранных делегатов. Общее собрание правомочно принимать решения (имеет кворум), если в его работе принимает участие 2/3 членов Союза, состоящих на учете в Отделении. 

3.6. Регистрацию делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания Отделения по форме, установленного в СТД РФ образца (приложение № 2), обеспечивает Группа регистрации, которая перед началом Съезда (Конференции, Общего собрания) фиксирует явку делегатов (участников собрания), выдает делегатам делегатские билеты, суммирует сведения о результатах регистрации и передает их Председателю Отделения.
3.7. Председатель Отделения:

· вправе открыть Съезд (Конференцию, Общее собрание) только при наличии кворума;

· при открытии Съезда (Конференции) обязан информировать собравшихся о количестве избранных и присутствующих делегатов и наличии кворума; при открытии Общего собрания – о количестве членов СТД РФ, состоящих на учете в Отделении (далее – члены СТД РФ Отделения) и присутствующих на Общем собрании, наличии кворума;

· сообщить сведения о гостях и присутствующих на Съезде (Конференции, Общем собрании) представителях прессы, иную информацию, необходимую для начала работы и/или предлагаемую Съезду (Конференции, Общему собранию) по решению Правления Отделения;

· предложить Съезду (Конференции, Общему собранию) избрать часть рабочих органов Съезда (Конференции, Общего собрания), а именно: Председателя (ведущего) и Секретариат (Секретаря) Съезда (Конференции) или Председателя и Секретаря Общего собрания, кандидатуры которых  предлагаются Правлением Отделения;

· передать избранному Председателю дальнейшее ведение Съезда (Конференции, Общего собрания)., в том числе, утверждение повестки дня и регламента Съезда (Конференции, Общего собрания), избрание их иных рабочих  органов, к чему Председатель  Съезда (Конференции, Общего собрания) приступает сразу же после своего избрания.
3.8. В соответствии с абз.3 п.8.20 Устава СТД РФ Правление Отделения своим решением формирует, а затем предлагает на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения: 

· повестку дня Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения;

· регламент (порядка работы) Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения;

· предложения по количественному и персональному составу рабочих органов Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения.

3.9. Повестка дня Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения формируется Правлением Отделения с учетом основных задач отчетно-выборной кампании Союза и вопросов, предложенных для обсуждения решением Секретариата СТД РФ. Помимо этого Правление Отделения своим решением вправе включить в повестку дня любые вопросы, отнесенные п.8.13 Устава СТД РФ к компетенции Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения.

3.10. Регламент (порядок работы) Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения должен устанавливать: 

· время для выступления каждого из основных докладчиков (например, для отчетного доклада Правления – 20-30 минут,  для отчетного доклада КРК  – 10-15 минут);

· время на выступление в прениях (например, 5-7 минут);

· время на заявление, информацию, справку (например, 1-2 минуты);

· продолжительность периода непрерывной работы (например, 1,5 или 2 часа); 

· продолжительность перерывов в работе (например, обычный перерыв – 10-15 минут, перерыв на обед – 30-40 минут);

· срок окончания работы (например, 17 или 18 часов).

3.11. Предлагаемые Правлением Отделения повестка дня и регламент подлежат утверждению решением Съезда (Конференции, Общего собрания). Решение по данному вопросу принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания.
3.12. Предложения Правления Отделения по количественному и персональному составу рабочих органов Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения также подлежат утверждению решением Съезда (Конференции, Общего собрания).
          К рабочим органам Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения относятся: 

· Председатель (ведущий) Съезда (Конференции), Председатель Общего собрания;

· Секретариат Съезда (Конференции), Секретарь Общего собрания (Съезда, Конференции – при небольшом количестве делегатов);

· Мандатная комиссия Съезда (Конференции);

· Редакционная комиссия Съезда (Конференции, Общего собрания);

· Счетная комиссия Съезда (Конференции, Общего собрания).

3.13. Помимо рабочих органов, указанных в п.3.12 настоящего Положения и избираемых Съездом (Конференцией, Общим собранием) в обязательном порядке, Правления Отделения вправе предложить Съезду (Конференции, Общему собранию) избрать также:

· иные комиссии, необходимые для организации работы Съезда (Конференции, Общего собрания);

· рабочий Президиум Съезда (Конференции, Общего собрания).

3.14. По предложению Правления Отделения рабочие органы Съезда (Конференции, Общего собрания) могут быть избраны одновременно в начале работы Съезда (Конференции, Общего собрания) или последовательно на каждом из следующих этапов: 

· Председатель (ведущий) Съезда (Конференции), Председатель Общего собрания – в начале работы, сразу же после открытия Съезда (Конференции, Общего собрания);

· Секретариат Съезда (Конференции), Секретарь Общего собрания Съезда, (Конференции) – в начале работы, сразу же после открытия Съезда (Конференции, Общего собрания);

· рабочий Президиум – в начале работы, после избрания Председателя (ведущего) и Секретариата (Секретаря) Съезда (Конференции) или Председателя и Секретаря Общего собрания;

· Мандатная комиссия – после утверждения повестки дня и регламента Съезда (Конференции);

· Редакционная комиссия – после зачтения основных докладов, перед началом прений;

· Счетная комиссия – при переходе к выборам, до выдвижения кандидатов.

3.15. Мандатная комиссия Съезда (Конференции), Редакционная комиссии Съезда (Конференции, Общего собрания), а также иные необходимые комиссии могут быть избраны в любом разумном количественном составе. В персональный состав этих органов может быть избран любой из делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания.

3.16. Количественный состав избираемой Съездом (Конференцией, Общим собранием) Счетной комиссии не может быть менее 3-х человек.
          В персональный состав Счетной комиссии может быть избран любой из делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания за исключением действующих Председателя Отделения и Председателя КРК Отделения, членов действующих Правления и КРК Отделения, а также лиц, выдвигаемых кандидатами для избрания на их должности. 

3.17. Обязательные рабочие органы и иные комиссии, необходимые для работы Съезда (Конференции, Общего собрания), избираются путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания. При этом сначала путем голосования определяется количественный состав обязательных рабочих органов и иных комиссий, а затем – персональный.

3.18. Рабочий Президиум Съезда (Конференции, Общего собрания), в случае его необходимости, избирается путем открытого голосованием простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания.
          В состав рабочего Президиума могут быть избраны не только делегаты Съезда (Конференции) или участники Общего собрания, но и гости Съезда (Конференции, Общего собрания) (например, представители СТД РФ, органов управления культурой региона и т.п.) 

3.19. Наличие кворума Съезда (Конференции) и полномочия делегатов обязана подтвердить Мандатная комиссия Съезда (Конференции), для чего ей предоставляются Списки регистрации делегатов Съезда (Конференции) и протоколы общих собраний по выборам делегатов Съезда (Конференции).

3.20. Заседание Мандатной комиссии оформляется протоколом (приложение № 3), который подписывают председатель и секретарь, избранные на заседании Комиссии из числа ее членов, а также остальные члены Комиссии.

3.21. Доклад Мандатной комиссии Съезду (Конференции) должен основываться на протоколе ее заседания и содержать:

· информацию о решении Правления Отделения о созыве Съезда (Конференции), норме представительства на нем (ней) членов СТД РФ Отделения, порядке и сроках выборов делегатов;

· информацию о правомочности (кворуме) общих собраний по выборам делегатов Съезда (Конференции) как основания для подтверждения их полномочий участвовать в работе Съезда (Конференции), голосовать и принимать решения по всем вопросам повестки дня;

· информацию о составе делегатского корпуса (пол, возраст, профессия и т.п.);

· предложение Мандатной комиссии Съезду (Конференции) своим решением признать полномочия делегатов, разрешить им обмен делегатских билетов на мандаты или считать мандатами делегатские билеты, выданные каждому делегату Группой регистрации.
3.22. Доклад и предложение Мандатной комиссии о подтверждении полномочий делегатов подлежит утверждению решением Съезда (Конференции). Решение по данному вопросу принимается путем открытого голосования простым большинством голосов делегатов, присутствующих на Съезде (Конференции).

3.23. После принятия решения о подтверждении полномочий делегатов Мандатная комиссия передает свой доклад, протокол своего заседания и Списки регистрации делегатов в Секретариат (Секретарю) Съезда/ Конференции, а Секретариат (Секретарь) Съезда/Конференции – Счетной комиссии, которая будет по этим спискам проводить выборы и следить за наличием кворума в выборной части Съезда (Конференции).
          Счетной комиссии Общего собрания Списки регистрации участников собрания передает Секретарь собрания, который в свою очередь получает эти списки от Председателя Отделения после открытия Общего собрания.

3.24. Делегаты (Съезда, Конференции), участники Общего собрания не вправе покинуть Съезд (Конференцию, Общее собрание) без разрешения Съезда (Конференции, Общего собрания). Такое разрешение дается на основании официального обращения делегата (участника собрания) и только в том случае, если необходимый для проведения Съезда (Конференции, Общего собрания) кворум не будет нарушен. Решение по данному вопросу  принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания.

3.25. Представляемый Съезду (Конференции, Общему собранию) доклад Правления о  работе  в отчетный период Правления и Отделения в целом должен быть предварительно обсужден и утвержден на заседании Правления Отделения.
          В случае, если позиции Председателя и Правления Отделения в оценке работы Правления и Отделения в целом кардинально расходятся, Председатель Отделения вправе выступить на Съезде (Конференции, Общем собрании) с изложением собственной позиции. В этом случае утвержденный решением Правления доклад о его работе в отчетный период с изложением позиции Правления предоставляется делегатам Съезда (Конференции) или участникам Общего собрания в письменном виде или заслушивается после выступления Председателя. С докладом Правления в этом случае выступает тот член Правления, кого Правление уполномочит на это своим решением.  

3.26. Отчетный доклад Правления Отделения должен содержать: 

· информацию об уставной деятельности Отделения в отчетный период по всем направлениям этой деятельности (творческая, социальная, организационная, финансово-хозяйственная, защита интересов членов СТД РФ Отделения и Отделения в целом);

· информацию об исполнении Правлением решений предыдущего Съезда (Конференции, Общего собрания) или о причинах невозможности исполнения этих решений;

· информацию о задачах, стоящих перед Отделением в настоящий период;

· информацию об актуальных проблемах театрального искусства региона  и деятельности Отделения, которую Правление сочтет необходимым вынести на обсуждение Съезда (Конференции, Общего собрания);

· предложения по решению проблем, вынесенным Правлением на обсуждение, которые могут быть также оформлены в виде проекта Постановления Съезда (Конференции, Общего собрания) и переданы Редакционной комиссии.

3.27. В случае если информация об уставной деятельности Отделения объемна и не может быть полностью освещена в рамках отчетного доклада, Правление Отделения в ходе подготовки Съезда (Конференции, Общего собрания) вправе решить вопрос об издании отдельной Справки о своей работе в отчетный период и предоставлении этой Справки каждому делегату Съезда (Конференции) или участнику Общего собрания вместе с иными предназначенными для них материалами (информацией). 

3.28. Основными задачами отчетного доклада КРК Отделения являются:

· отчитаться перед делегатами Съезда (Конференции) или участниками Общего собрания о работе КРК в отчетный период;

· изложить свою точку зрения о работе в отчетный период Правления и Отделения по всем направлениям его уставной деятельности, решении Правлением Отделения задач, определенных решением предыдущего Съезда (Конференции, Общего собрания);

· изложить свою точку зрения на те проблемы в деятельности Отделения, которые Правление вынесло на обсуждение делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания, а также предложенные Правлением пути решения этих проблем;

· высказать свои мнение о стоящих перед Отделением и новым составом Правления задачах, дать свои предложения о способах их решения;

· в обязательном порядке дать общую оценку деятельности Правления в отчетный период (удовлетворительная, неудовлетворительная).

3.29. В ходе прений по основным докладам и вопросам, вынесенным для обсуждения Секретариатом СТД РФ и Правлением Отделения, Редакционная комиссия суммирует информацию, замечания и предложения, высказанные в отчетных докладах Правления, КРК Отделения, делегатами  Съезда (Конференции) или участниками Общего собрания.
          Собранные материалы, а также проект Постановления Съезда (Конференции, Общего собрания), если такой проект предлагается Правлением Отделения, являются основанием для создания Редакционной комиссией своего проекта Постановления Съезда (Конференции, Общего собрания), который Комиссия готовит на своем заседании по окончании прений.

3.30. Заседание Редакционной комиссии оформляется протоколом (приложение № 4), который подписывают председатель и секретарь, избранные на заседании Комиссии из числа ее членов, а также остальные члены Комиссии. 

3.31. Проект Постановления Съезда (Конференции, Общего собрания) должен содержать следующие позиции:

· отметить работало ли в отчетный период Правление и Отделение в целом в соответствии с действующим на тот момент Уставом СТД РФ;

· отметить, какие из направлений уставной деятельности Отделения являлись в отчетный период доминирующими и почему;

· констатировать, какие из поставленных перед Правлением и Отделением задач, удалось решить, а какие – нет и по какой причине;

· отметить конкретные программы, проекты и мероприятия Отделения, которые можно оценить в качестве положительного опыта работы, который стоить продолжать или развивать в будущем; 

· предложить общую оценку работы Правления Отделения в отчетный период (удовлетворительная, неудовлетворительная);

· утвердить отчет Контрольно-ревизионной комиссии Отделения о работе в отчетный период;

· определить задачи, которые Съезд (Конференция, Общее собрание) считает актуальными для деятельности Отделения и поручает решить будущему составу Правления Отделения;

· принять к сведению информацию о деятельности в отчетный период Секретариата СТД РФ;

· сформулировать решение о проекте нового Устава СТД РФ (в случае вынесения этого вопроса на обсуждение Секретариатом Союза), предложить дополнения в проект новой редакции Устава или изменение формулировок его положений (если такие изменения и дополнения были предложены в ходе Съезда (Конференции, Общего собрания);

· сформулировать решение по иным вопросам, вынесенным на обсуждение Съезда (Конференции, Общего собрания) Секретариатом СТД РФ или Правлением Отделения.

            Помимо этого проект Постановления может содержать обращения Съезда (Конференции, Общего собрания) к Секретариату СТД РФ, органам государственной власти и местного самоуправления региона, руководству театральных коллективов, иным общественным организациям, членам Союза Отделения по вопросам, на которые Съезд (Конференция, Общее собрание) хочет обратить особое внимание тех, к кому обращается, а также высказать по этим вопросам свое собственное мнение или позицию..

3.32. После зачтения Редакционной комиссией проекта Постановления этот проект должен быть принят за основу будущего Постановления Съезда (Конференции, Общего собрания). Решение по данному вопросу  принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания.

3.33. В ходе дальнейшей работы над проектом Постановления Редакционная комиссия фиксирует замечания, изменения и дополнения, предлагаемые для внесения в проект Постановления делегатами Съезда (Конференции) или участниками Общего собрания.
          Решение по внесению в проект Постановления изменений и дополнений принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания. При этом голосование может быть проведено как по внесению в проект Постановления всех предлагаемых изменений и дополнений одновременно, так и по внесению в проект Постановления каждого изменения и дополнения. 

3.34. Окончательный вариант Постановления подлежит утверждению решением Съезда (Конференции, Общего собрания). Решение по данному вопросу принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания.
          Постановление, принятое Съездом (Конференцией) подписывают Председатель (ведущий) и руководитель Секретариата (Секретарь) Съезда/Конференции. Постановление, принятое Общим собранием, подписывают Председатель и Секретарь Общего собрания. 

3.35. Если помимо отчетов и выборов в повестку дня Съезда (Конференции, Общего собрания) внесены иные вопросы, отнесенные п.8.13 Устава СТД РФ к исключительной компетенции Съезда (Конференции, Общего собрания) Отделения, решения по таким вопросам принимаются в порядке, установленном п.8.14 Устава СТД РФ.

3.36. Баллотироваться для избрания на выборные должности Председателя, Председателя КРК, членов Правления и членов КРК Отделения вправе любой член СТД РФ Отделения как избранный, так и не избранный делегатом Съезда (Конференции). 
          При этом:

· не являющийся делегатом Съезда (Конференции) член СТД РФ, претендующий или выдвинутый кандидатом для избрания на выборную должность Председателя или Председателя КРК Отделения должен в обязательном порядке присутствовать на Съезде (Конференции). Это же положение относится и к участнику Общего собрания, претендующему или выдвинутому кандидатом для избрания на вышеуказанные выборные должности.
          В случае если такой кандидат на Съезде (Конференции, Общем собрании) не присутствует, его кандидатура снимается (исключается из списка кандидатур) без утверждения решения по данному вопросу голосованием Съезда (Конференции, Общего собрания);

· не являющийся делегатом Съезда (Конференции) член СТД РФ, претендующий или выдвинутый кандидатом для избрания на выборную должность члена Правления или члена КРК Отделения должен либо присутствовать на Съезде (Конференции), либо в случае своего отсутствия заранее представить в Отделение письменное заявление о согласии баллотироваться для избрания на указанные должности. Письменное заявление отсутствующего кандидата должно быть передано Отделением Председателю (ведущему) Съезда (Конференции) для публичного обнародования. Это же положение относится и к участнику Общего собрания, претендующему или выдвинутому кандидатом для избрания на вышеуказанные выборные должности.
          В случае если такой кандидат на Съезде (Конференции, Общем собрании) не присутствует и не представил своего письменного заявления о согласии баллотироваться для избрания в состав Правления или КРК Отделения, его кандидатура снимается (исключается из списка кандидатур) без утверждения решения по данному вопросу голосованием Съезда (Конференции, Общего собрания).

	Примечание:
	Член СТД РФ, работающий в аппарате Отделения, в том числе, в должности заместителя Председателя, вправе баллотироваться и быть избранным в состав Правления Отделения, но в соответствии с п.8.26 Устава СТД РФ, как работник  штатного аппарата Отделения, не может баллотироваться и быть избранным в состав КРК Отделения. Если такой член СТД РФ избирается на выборную должность Председателя Отделения или Председателя КРК Отделения, а также на выборную должность Первого заместителя Председателя Отделения, он не вправе совмещать эту выборную должность с работой в аппарате Отделения.


3.37. В выборной части Съезда (Конференции, Общего собрания) решения принимаются как открытым, так и тайным голосованием делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания.

3.38. Путем открытого голосования простым большинством голосов Съезд (Конференция, Общее собрание) принимает решение по следующим вопросам:

· выдвижение кандидатур для избрания на выборные должности Председателя Отделения и Председателя КРК Отделения и отводы кандидатур, предлагаемых для избрания на эти должности (самоотводы удовлетворяются без голосования); 

· внесение в список для тайного голосования кандидатур для избрания на выборные должности Председателя Отделения и Председателя КРК Отделения;  

· утверждение количественного состава Правления Отделения, который в соответствии с Уставом СТД РФ предлагает вновь избранный Председатель Отделения;

· утверждение количественного состава КРК Отделения, который в соответствии с Уставом СТД РФ предлагает вновь избранный Председатель КРК Отделения; 

· внесение в список для тайного голосования кандидатур для избрания персонального состава Правления Отделения, который в соответствии с Уставом СТД РФ предлагает вновь избранный Председатель Отделения;
· внесение в список для тайного голосования кандидатур для избрания персонального состава КРК Отделения, который в соответствии с Уставом СТД РФ предлагает вновь избранный Председатель КРК Отделения;
· выдвижение дополнительных кандидатур для их избрания в состав Правления и/или в состав КРК Отделения и отводы кандидатур, предлагаемых для избрания (самоотводы удовлетворяются без голосования);

· внесение в список для тайного голосования дополнительных кандидатур для их избрания в состав Правления и/или в состав КРК Отделения;

· выдвижение кандидатур для избрания делегатов Отделения на Съезд СТД РФ в соответствии с нормой представительства (квотой), установленной решением Секретариата СТД РФ; отводы кандидатур, предлагаемых для избрания (самоотводы удовлетворяются без голосования);

· внесение кандидатур для избрания делегатов Отделения на Съезд СТД РФ в список для тайного голосования.

          При этом решения по выдвижению кандидатур для избрания на выборные должности Председателя Отделения, Председателя КРК Отделения, внесению кандидатур на эти выборные должности в список для тайного голосования, принимаются путем открытого голосования по каждой кандидатуре.
          Решения по внесению в список для тайного голосования кандидатур для избрания в состав Правления, в состав КРК Отделения  и для избрания делегатов Отделения на Съезд СТД РФ могут быть приняты как путем голосования по каждой кандидатуре, так и путем голосования за общий список кандидатур, вне зависимости от того, на какой основе (безальтернативной, альтернативной) будут проведены предстоящие выборы.
3.39. Тайным голосованием в порядке, установленном п.8.14 Устава СТД РФ, Съезд (Конференция, Общее собрание) принимает решения по выборам Председателя Отделения, Председателя КРК Отделения, персональных составов Правления и КРК Отделения, а также делегатов Отделения на Съезд СТД РФ.
3.40. В соответствии с абз.5, п.814 Устава СТД РФ порядок проведения выборов Председателя Отделения и Председателя КРК Отделения аналогичен порядку проведения выборов Председателя СТД РФ и Председателя Центральной контрольно-ревизионной комиссии (ЦКРК) СТД РФ (абз.4, п.5.5 Устава СТД РФ), за исключением того, что Председатель Отделения и Председатель КРК Отделения могут быть избраны как на альтернативной, так и на безальтернативной основе.
3.41. Выборы Председателя Отделения и/или Председателя КРК Отделения на безальтернативной основе считаются не состоявшимися, если кандидат на указанную выборную должность в результате тайного голосования не получил положенных для избрания 50% голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или 50% голосов присутствующих на Общем собрании участников собрания. В этом случае следует провести процедуру выдвижения новых кандидатур и тайное голосование по вновь выдвинутым кандидатурам. При этом повторное выдвижение и внесение в списки для тайного голосования кандидата, ранее не получившего положенных для избрания 50% голосов, возможно, если новые выборы станут альтернативными: то есть, в список для тайного голосования будут внесены вновь выдвинутые 1 или несколько кандидатур.
3.42. Выборы Председателя Отделения и/или Председателя КРК Отделения на альтернативной основе считаются не состоявшимися, если:
· в случае внесения в список для тайного голосования 2-х кандидатур – оба кандидата в результате тайного голосования получили равное количество голосов,
· в случае внесения в список для тайного голосования 3-х и более кандидатур –  в соответствии абз.5, п.5.5 Устава СТД РФ потребовалось проведение второго тура тайного голосования, и оба участвовавших в нем кандидата по результатам двух туров тайного голосования получили одинаковую сумму голосов.
В этом случае также следует провести процедуру выдвижения новых кандидатур и тайное голосование по вновь выдвинутым кандидатурам. При этом повторное выдвижение и внесение в списки для тайного голосования кандидата, ранее не получившего положенных для избрания 50% голосов, возможно, если для избрания на выборную должность Председателя Отделения и/или Председателя КРК Отделения будут выдвинуты и внесены в список для тайного голосования 1 или несколько новых кандидатур, не участвовавших в первом туре тайного голосования.

3.43. Порядок проведения выборов Правления Отделения и КРК Отделения установлен соответственно в абз.6-10 и в абз.11-15 п.8.14 Устава СТД РФ. 

3.44. В случае если в ходе тайного голосования по выборам Правления Отделения и/или КРК Отделения персональный состав указанных органов будет избран в количественном составе, меньшем утвержденного решением Съезда (Конференции, Общего собрания), в соответствии с абз.10 и абз.15 п.8.14 Устава СТД РФ Съезд (Конференция, Общее собрание) правомочен:
· либо принять решение о проведении процедуры дополнительного выдвижения кандидатур и дополнительного тура тайного голосования по довыборам в состав Правления Отделения и/или КРК Отделения недостающего количества их членов,
· либо решением Съезда (Конференции, Общего собрания) утвердить меньший количественный состав Правления и/или КРК Отделения. При этом утверждение меньшего количественного состава КРК Отделения возможно только в том случае, если вместе с ранее избранных Председателем КРК общее количество членов КРК будет составлять не менее 3-х человек.
3.45. В случае если в ходе тайного голосования по выборам делегатов Отделения на Съезд СТД РФ делегаты будут избраны в меньшем количественном составе, чем это предусмотрено нормой представительства  (квотой), установленной решением Секретариата СТД РФ, следует провести процедуру выдвижения дополнительных  кандидатур и дополнительный тур тайного голосования по довыборам недостающего количества делегатов.

3.46. Установленный Уставом СТД РФ и настоящим Положением порядок голосования, права делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания на участие в голосовании обеспечивает Счетная комиссия, которая:

· разъясняет порядок тайного голосования, установленный Уставом СТД РФ и настоящим Положением;

· подсчитывает голоса по вопросам, поставленным на открытое голосование,

· подводит итоги и сообщает результаты открытого и тайного голосования, 
· предлагает решения, принятые Счетной комиссией по результатам тайного голосования, на утверждение Съезда (Конференции, Общего собрания). 

3.47. Заседание Счетной комиссии по выборам председателя и секретаря Счетной комиссии, а также заседания по проведению тайного голосования и повторных туров такого голосования по выборам Председателя, Председателя КРК, Правления и КРК Отделения, делегатов отделения на Съезд Союза оформляются отдельными протоколами (приложение № 5), которые подписывают председатель, секретарь и все члены Счетной комиссии.

3.48. В случае если в ходе Съезда (Конференции, Общего собрания) один из членов Счетной комиссии будет выдвинут для избрания на одну из выборных должностей или для избрания делегатом на Съезд СТД РФ, если решением Съезда (Конференции, Общего собрания) фамилия этого члена Счетной комиссии вносится в списки и бюллетени для тайного голосования, этот член Счетной комиссии не имеет права участвовать в заседании Счетной комиссии и подсчете голосов по выборам на ту должность / того органа, для избрания в который баллотируется, или в заседании Счетной комиссии и подсчете голосов по выборам делегатов Отделения на Съезд СТД РФ. В протоколе соответствующего заседания Счетной комиссии в этом случае делается запись о причине, на основании которой этот член Счетной комиссии в ее заседании не участвовал. Запись заверяется подписью председателя Счетной комиссии.

3.49. Протокол каждого заседания Счетной комиссии подлежит утверждению решением Съезда (Конференции, Общего собрания). Решение по данному вопросу принимается путем открытого голосования простым большинством голосов присутствующих на Съезде (Конференции) делегатов или присутствующих на Общем собрании участников собрания. 

3.50. По решению Съезда (Конференции, Общего собрания) его решения по утверждению результатов тайного голосования по выборам Председателя, Председателя КРК, персонального состава Правления и КРК Отделения, а также по выборам делегатов Отделения на Съезд Союза могут быть внесены в общее Постановление Съезда (Конференции, Общего собрания) или оформлены отдельным Постановлением по выборам.

3.51. По завершении выборов Счетная комиссия передает в Секретариат (Секретарю) Съезда /Конференции (Секретарю Общего собрания) все протоколы заседаний Счетной комиссии, а также опечатанные и заверенные подписью председателя и секретаря Счетной комиссии бюллетени тайного голосования.
          Руководитель Секретариата (Секретарь) в свою очередь по окончании Съезда (Конференции, Общего собрания) обязан передать полученные протоколы и бюллетени аппарату Отделения для дальнейшего хранения.

3.52. Проведение Съезда (Конференции, Общего собрания) в соответствии с порядком, установленным настоящим Положением, обеспечивает:

· Председатель (ведущий) Съезда (Конференции),

· Председатель Общего собрания.

3.53. Председатель (ведущий) Съезда (Конференции), Председатель Общего собрания должен: 

· вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) предлагаемые Правлением Отделения повестку дня и регламент Съезда (Конференции, Общего собрания);

· вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) состав рабочего Президиума, а также количественный и персональный состав Мандатной комиссии Съезда (Конференции), Редакционной, Счетной и иных комиссий Съезда (Конференции, Общего собрания);

· обеспечить реализацию повестки дня Съезда (Конференции, Общего собрания);

· обеспечить соблюдение регламента Съезда (Конференции, Общего собрания);

· вынести на утверждение решением Съезда (Конференции) доклад и предложение Мандатной комиссии о признании полномочий делегатов;

· обеспечить право голоса делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания, а также их право вносить свои предложения по всем вопросам повестки дня; ставить предложения, вносимые делегатами Съезда (Конференции) или участниками Общего собрания, на голосование Съезда (Конференции, Общего собрания) в порядке поступления таких предложений;

· на основании устных или письменных заявлений делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания и в порядке поступления таких заявлений сформировать список желающих выступить в прениях. Провести прения в соответствии со списком записавшихся для выступления или в случае необходимости предложить делегатам Съезда (Конференции) или участникам Общего собрания закончить прения, а затем утвердить это предложение решением Съезда (Конференции, Общего собрания);

· по просьбе основных докладчиков обеспечить их право на заключительное слово, определить решением Съезда (Конференции, Общего собрания) регламент такого выступления;

· обеспечить работу над проектом Постановления и вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) окончательный вариант этого Постановления;

· при принятии Съездом (Конференцией, Общим собранием) решений по вопросам, отнесенным п.8.13 Устава СТД РФ к исключительной компетенции Съезда (Конференции, Общего собрания) действовать в соответствия с порядком принятия этих решений, установленным п.8.14 Устава СТД РФ;

· в ходе Съезда (Конференции, Общего собрания) давать разъяснения по вопросам, связанным с реализацией повестки дня, соблюдением регламента и порядком принятия решений по вопросам, вынесенным на обсуждение, действуя в соответствии с Уставом СТД РФ и настоящим Положением;  

· сообщить о кандидатурах на выборные должности Председателя и  Председателя КРК Отделения, предварительно выдвинутых для избрания на эти должности решением общих собраний членов СТД РФ по выборам делегатов Съезда (Конференции) Отделения;

· зафиксировать в порядке поступления предложения делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания по выдвижению дополнительных кандидатур для избрания на выборные должности Председателя и Председателя КРК Отделения;

· провести обсуждение всех кандидатур, выдвинутых для избрания на выборные должности Председателя и Председателя КРК Отделения; вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) предложения по отводу отдельных кандидатур, удовлетворить самоотводы; 

· обеспечить право кандидатов на выборную должность Председателя Отделения на обнародование своей предвыборной программы в случае необходимости ее изложения, и определить решением Съезда (Конференции, Общего собрания) регламент такого выступления;

· совместно со Счетной комиссией обеспечить открытое голосование по внесению кандидатур для избрания на выборные должности Председателя и Председателя КРК Отделения в списки для тайного голосования;

· предложить на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) как количественный, так и персональный состав Правления и КРК Отделения;

· зафиксировать в порядке поступления предложения делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания по выдвижению дополнительных кандидатур для избрания в эти органы (в том числе, кандидатур, выдвинутых для избрания в эти органы решением общих собраний членов СТД РФ Отделения по выборам делегатов Съезда (Конференции); провести обсуждение всех кандидатур, вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) предложения по отводу отдельных кандидатур, удовлетворить самоотводы;

· совместно со Счетной комиссией обеспечить открытое голосование по внесению кандидатур для избрания персонального состава Правления и КРК Отделения в списки для тайного голосования;

· зафиксировать в порядке поступления предложения делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания по выдвижению кандидатур для избрания делегатов Отделения на Съезд СТД РФ, провести обсуждение кандидатур, вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) предложения по отводу отдельных кандидатур, удовлетворить самоотводы;

· совместно со Счетной комиссией обеспечить открытое голосование по внесению кандидатур для избрания делегатов Отделения на Съезд СТД РФ в список для тайного голосования;

· вынести на утверждение решением Съезда (Конференции, Общего собрания) каждый протокол заседания Счетной комиссии;

· закрыть Съезд (Конференцию, Общее собрание) после того, как повестка дня будет исчерпана.

3.54. Ход Съезда (Конференции, Конференции, Общего собрания) оформляется протоколом (Приложение № 6). Ведение и оформление протокола обеспечивает Секретариат (Секретарь) Съезда / Конференции  (Секретарь Общего собрания). В этих целях Секретариат (Секретарь) фиксирует решения и результаты голосования по каждому вопросу повестки дня Съезда (Конференции, Общего собрания), приобщает к его протоколу протоколы и документы рабочих комиссий, запись (стенограмму) выступлений в прениях, иные документы и материалы Съезда (Конференции, Общего собрания).
          Протокол Съезда (Конференции) подписывают Председатель (ведущий) и руководитель Секретариата (Секретарь) Съезда/Конференции. Протокол Общего собрания подписывают Председатель и Секретарь Общего собрания.

3.55. Протокол и Постановление Съезда (Конференции, Общего собрания), протоколы рабочих комиссий в обязательном порядке заверяются действующей печатью Отделения. Помимо этого действующей печатью Отделения постранично заверяется Список регистрации делегатов Съезда (Конференции) или участников Общего собрания.
3.56. Протокол и Постановление Съезда (Конференции, Общего собрания), все протоколы и документы его рабочих комиссий, запись (стенограмма) выступлений в прениях, а также иные документы и материалы, принятые Съездом (Конференцией, Общим собранием) или приобщенные к его работе, оформляются в соответствии с Перечнем таких документов (Приложение № 7) в 2-х подлинных экземплярах. Исключение составляет протокол Счетной комиссии Съезда (Конференции, Общего собрания) по выборам делегатов Отделения на Съезд СТД РФ, который оформляется в 3-х подлинных экземплярах.
          Два экземпляра подлинных документов Съезда (Конференции, Общего собрания) сшиваются в две идентичные папки, которые на месте сшива заверяются подписью руководителя Секретариата (Секретаря) Съезда/Конференции (Секретаря Общего собрания) и действующей печатью Отделения. Одна папка документов Съезда (Конференции, Общего собрания) вместе с опечатанными бюллетенями тайного голосования передается на хранение в архив Отделения, вторая – представляется в Отдел региональных и межрегиональных программ Центрального аппарата СТД РФ. В свою очередь указанный Отдел в установленный срок передает полученные документы на хранение в Центральный архив СТД РФ. 
          Третий подлинный экземпляр протокола Счетной комиссии Съезда (Конференции, Общего собрания) по выборам делегатов Отделения на Съезд СТД РФ представляется в Организационно-правовой отдел Центрального аппарата СТД РФ. В дальнейшем указанный экземпляр протокола представляется Мандатной комиссии Съезда СТД РФ, приобщается к документам этого Съезда, которые в установленный срок передаются на хранение в Центральный архив СТД РФ.
3.57. В случае внесения в повестку дня Съезда (Конференции, Общего собрания) вопроса о перерегистрации Отделения в порядке, установленным действующим законодательством, Протокол и Постановления (Конференции, Общего собрания) дополнительно оформляются в том количестве экземпляров, которые требуют органы, осуществляющие регистрацию общественных объединений.

4. Порядок проведения Отчетно-выборной конференции членов СТД РФ г. Москвы и Московской области

4.1. Решение о созыве очередной Отчетно-выборной конференции членов СТД РФ г. Москвы и Московской области, дате ее созыва, норме представительства на конференции членов Союза принимается Секретариатом СТД РФ одновременно с решением о проведении в Союзе предшествующей очередному Съезду отчетно-выборной кампании. Решение Секретариата доводится до сведения членов СТД РФ г. Москвы и Московской области не позднее, чем за год до месяца проведения Съезда.

4.2. Одновременно Секретариат СТД РФ вправе также своим решением:

· установить сроки и порядок избрания делегатов Отчетно-выборной конференции членов СТД РФ г. Москвы и Московской области (далее – Конференция): на общих собраниях профессиональных творческих секций и/или общих собраниях членов Союза, работающих в театрах, театральных учебных заведениях и других организациях г. Москвы и Московской области, связанных со сценическим искусством;

· предложить нескольким театральным коллективам г. Москвы и Московской области с малым количеством членов СТД РФ провести общие собрания по выборам делегатов и сформировать с этой целью объединенные группы членов Союза из разных коллективов; 

· предложить общим собраниям членов Союза одновременно с избранием делегатов на Конференцию обсудить и выдвинуть кандидатуры для избрания делегатов на очередной Съезд СТД РФ;
· определить материалы (информацию), которая будет представлена делегатам Конференции, и порядок доведения до них этой информации.

4.3. В работе общих собраний членов Союза по выборам делегатов Конференции, а также в работе самой Конференции вправе участвовать только члены СТД РФ г. Москвы и Московской области, состоящие на учете в Отделе кадров и учета членов СТД РФ Центрального аппарата Союза на день выборов делегатов Конференции.

4.4. Ход общего собрания членов Союза по выборам делегатов Конференции оформляется протоколом, который в обязательном порядке должен содержать сведения о правомочности собрания принимать решения (наличии кворума). Протокол подписывают председатель и секретарь общего собрания, избранные собранием из числа его участников. Протокол представляется в Отдел по работе с театральными деятелями г. Москвы и Московской области Центрального аппарата СТД РФ. Здесь подлинность подписей председателя и секретаря собрания заверяет начальник Отдела кадров и учета членов СТД РФ своей подписью и действующей печатью Союза.
4.5. Секретариат СТД РФ формирует, а затем предлагает на утверждение Конференции: 

· повестку дня Конференции, в которую в качестве основных входят следующие вопросы: отчет о работе Секретариата и отчет Центральной контрольно-ревизионной комиссии СТД РФ, выборы делегатов на очередной Съезд Союза;

· регламент (порядок работы) Конференции;

· количественный и персональный состав рабочих органов Конференции.

4.6. Состав обязательных рабочих органов Конференции, порядок ее проведения и порядок принятия Конференцией решений по вопросам, включенным в повестку дня, а также по иным вопросам, поставленным на голосование, аналогичны составу обязательных рабочих органов, порядку проведения и порядку принятия решений Конференцией регионального отделения СТД РФ, изложенным в разделе 3 настоящего Положения.

4.7. Протокол и Постановление Конференции, протоколы ее рабочих комиссий заверяются действующей печатью Союза. Помимо этого действующей печатью Союза постранично заверяется Список регистрации делегатов Конференции.
4.8. Протокол и Постановление Конференции, протоколы и документы  ее рабочих  комиссий, запись (стенограмма) выступлений в прениях, а также иные документы и материалы, принятые Конференцией или приобщенные к ее работе, оформляются в соответствии с перечнем таких документов (Приложение № 7) в одном экземпляре. Исключение составляет протокол Счетной комиссии Конференции по выборам делегатов на Съезд СТД РФ, который оформляется в 2-х подлинных экземплярах.
           Документы сшиваются в папку, которая на месте сшива заверяются подписью руководителя Секретариата (Секретаря)  Конференции и действующей печатью Союза. Папка документов Конференции передается в Отдел по работе с театральными деятелями г. Москвы и Московской области Центрального аппарата СТД РФ вместе с бюллетенями тайного голосования по выборам делегатов Съезда Союза, опечатанными и заверенными подписью председателя и секретаря Счетной комиссии Конференции. В свою очередь указанный Отдел в установленный срок передает полученные документы и бюллетени на хранение в Центральный архив СТД РФ.
          Второй подлинный экземпляр протокола Счетной комиссии Конференции по выборам делегатов на Съезд СТД РФ представляется в Организационно-правовой отдел Центрального аппарата СТД РФ. В дальнейшем указанный экземпляр протокола представляется Мандатной комиссии Съезда СТД РФ, приобщается к документам этого Съезда, которые в установленный срок передаются на хранение в Центральный архив СТД РФ.
5. Порядок проведения Съезда Союза

5.1. Решение о созыве очередного Съезда Союза, месяце его созыва, норме представительства на Съезде членов СТД РФ принимается Секретариатом Союза одновременно с решением о проведении очередной отчетно-выборной кампании. Решение о конкретной дате проведения Съезда в соответствии с п.5.1 Устава СТД РФ принимается Секретариатом Союза и доводится до сведения членов СТД РФ не позднее, чем за шесть месяцев до даты проведения Съезда.

5.2. В соответствии с требованиями Устава СТД РФ Секретариат Союза своим решением формирует, а затем предлагает на утверждение Съезда повестку дня и регламент (порядок работы) Съезда, количественный и персональный состав рабочих органов Съезда, а также определяет (информацию), которая будет представлена делегатам Съезда и порядок доведения до них этой информации.

5.3. Секретариат СТД РФ вправе предложить на утверждение Съезда кандидатуры нескольких председателей для ведения заседаний Съезда по дням его работы. В этом случае помимо общего протокола Съезда каждый день работы Съезда может оформляться рабочим протоколом, который подписывают Председательствующий на заседании и Секретарь Съезда.

5.4. Состав обязательных рабочих органов Съезда Союза, порядок проведения Съезда и порядок принятия Съездом решений по вопросам, поставленным на голосование, аналогичны составу обязательных рабочих органов, порядку проведения и порядку  принятия решений Съездом регионального отделения СТД РФ, изложенным в разделе 3 настоящего Положения за исключением следующего:

· в повестку дня Съезда Союза могут быть включены любые вопросы, отнесенные п. 5.4 Устава СТД РФ к исключительной компетенции Съезда;

· порядок принятия решений по вопросам, отнесенным к исключительной компетенции Съезда Союза, регламентируется п.5.5 Устава СТД РФ;

· Мандатная комиссия Съезда подтверждает полномочия делегатов Съезда на основании списков их регистрации, протоколов Счетных комиссий Съездов, Конференций, Общих собраний отделений СТД РФ по выборам делегатов Съезда и аналогичного протокола Счетной комиссии Конференции членов СТД РФ г. Москвы и Московской области; 

· в состав Счетной комиссии Съезда не могут быть избраны Председатель Союза, Председатель Центральной контрольно-ревизионной комиссии СТД РФ (далее – ЦКРК), Секретари (члены Секретариата) Союза, члены ЦКРК, а также лица, выдвигаемые кандидатами для избрания на эти должности. В случае если в ходе Съезда один из членов Счетной комиссии будет выдвинут для избрания на одну из выборных должностей, и решением Съезда фамилия этого члена Счетной комиссии будет внесена  в списки и бюллетени для тайного голосования, действует порядок работы и оформления протоколов Счетной комиссии, установленный п.3.48 настоящего Положения.

· в состав ЦКРК в соответствии с п.6.1 Устава СТД РФ не могут быть избраны Председатель Союза, Секретари Союза, работники Центрального аппарата Союза и его отделений;

· на Съезде ведется и к его документам приобщается полная стенограмма Съезда; 

· Съезд правомочен принять отдельные Постановления по каждому вопросу повестки дня.

5.5. Общий протокол и Постановления Съезда, подписывает Председательствующий на последнем заседании Съезда и секретарь Съезда.

5.6. Общий протокол Съезда, рабочие протоколы Съезда (в случае их оформления), Постановления Съезда, все протоколы его рабочих комиссий заверяются действующей печатью Союза. Помимо этого действующей печатью Союза постранично заверяется Список регистрации делегатов Съезда.
5.7. Общий протокол и Постановления Съезда оформляются в необходимом для работы СТД РФ количестве экземпляров.
5.8. Один экземпляр заверенных действующей печатью Союза документов Съезда, а именно:

· Общий протокол Съезда;

· рабочие протоколы Съезда (в случае их оформления);
·  Постановления и стенограмма Съезда,
· протоколы и документы его рабочих комиссий,

· иные документы и материалы, принятые Съездом или приобщенные к его работе,
 в обязательном порядке собирается в папку (папки) документов Съезда с оглавлением и общей постраничной нумерацией каждой папки.
           Оформленная таким образом папка (папки) документов Съезда передается в Организационно-правовой отдел Центрального аппарата СТД РФ вместе с бюллетенями тайного голосования по выборам Председателя, Председателя ЦКРК, персонального состава Секретариата и ЦКРК СТД РФ, запечатанными и заверенными подписью председателя и секретаря Счетной комиссии Съезда. В свою очередь Организационно-правовой отдел в установленный срок передает документы Съезда и бюллетени тайного голосования на хранение в Центральный архив СТД РФ.

5.9. В случае внесения в повестку дня Съезда вопросов об утверждении новой редакции Устава СТД РФ и регистрации этой редакции в порядке, установленным действующим законодательством, Протокол и Постановления Съезда дополнительно оформляются в том количестве экземпляров, которые требуют органы, осуществляющие регистрацию общественных объединений.
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